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Berufsbild: Veranstaltungskaufmann/-frau 
 
 

Branche: IT- und Medienberufe 

Ausbildungsdauer: 3,0 Jahre 
 

Tätigkeitsmerkmale:  

• Mitwirkung an der Entwicklung von zielgruppengerechten Konzepten für Veranstaltungen  

• Präsentation der Konzepte und Ergebnisse  

• Kalkulation und Bewertung von Veranstaltungsrisiken  

• Erstellung von Ablauf- und Regieplänen unter Beachtung veranstaltungstechnischer Anforderungen 

und Gegebenheiten  

• Nutzung moderner Informations- und Kommunikationssysteme  

• Gestaltung und Koordinierung von Organisationsabläufen und Verwaltungsprozessen  

• Bearbeitung kaufmännischer Geschäftsvorgänge und Führung von Kalkulationen  

• Bearbeitung personalwirtschaftlicher Vorgänge  

• Beobachtung des Marktgeschehens und Erarbeitung von Marketingkonzepten  

• Umsetzung von Methoden der Arbeitsplanung und -kontrolle  

• team- und kundenorientiertes Arbeiten  

Zugangsvoraussetzungen: 

• Kommunikative Fähigkeiten  

• Logisches Denkvermögen  

• Entscheidungsfähigkeit  

• Schnelle Auffassungsgabe  

• Konzentrationsfähigkeit  

Inhaltliche Schwerpunkte: 

• Planung, Organisation, Durchführung und Nachbereitung von Veranstaltungen  
• Konzipierung, Koordinierung und Vermarktung von Veranstaltungsdienstleistungen unter Beachtung 

ökonomischer,  

• ökologischer und rechtlicher Grundlagen  

• Kaufmännische Steuerung und Kontrolle  

• Personalwirtschaft  

• Marketing und Verkauf  

• Information, Kommunikation und Kooperation  

Aufstieg durch Weiterbildung: 
• Betriebswirt/-in (IHK) 

• Geprüfter Bilanzbuchhalter/-in (IHK) 

 

 
Quelle: IHK Erfurt  
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